QUALI MODIFICHE SONO
DISPONIBILI SULLA DELIBERA?

Corso su Titulus Organi



LE MODIFICHE CHE E POSSIBILE APPORTARE AD
UNA DELIBERA SONO LE SEGUENTI:

Ommé

Sostituire un file Aggiungere uno o Rimuovere uno o

MEDIANTE QUALI TASTI?




SOSTITUIRE UN FILE



SOSTITUIRE UN FILE: 1° STEP

fascicolo |

Copia
Collegamento

Cerca

Menu

Workflow I

Documenti informatici

File
roposta.rtf
B a0
relazione tecnica.pdf ror N
=
preventivo di spesa.pdf =
L — 4
Informazioni di servizio
Id 138926 88 & X
Registrazione Ufficio Istruttore - Utente Operatore 07/06/2020

Stato

prenota

prenota

Ultima versione
07/06/2020 - 15:50:39

07/06/2020 - 15:50:39

07/06/2020 - 15:50:39

Il primo step per sostituire un file consiste nel cliccare sul tasto prenota presente nella sezione

«Documenti informatici» della delibera.

ATTENZIONE si precisa che il tasto prenota e visibile solo al/Amministratore di Titulus Organi.




SOSTITUIRE UN FILE: 2° STEP

@L proposta (1).rtf

Dopo aver cliccato sul tasto prenota, il file da sostituire verra scaricato in automatico.

L'utente potra provvedere cosi alla sua modifica.

Ufficio Oraani Colle;;iali - Sos{ituto Organi )

Workflow Applicati

Flusso Titulus Organi [id: IN00235122]
Start Workflow

Ufficio Istruttore - Utente Operatore

E necessaria una valutazione contabile [Richiesta valutazione contabile] Ufficio Istruttore - Utente Operatore

Richiesta approvazione [Smistamento documento]

Approva [Valutazione contabile]

Inserisci in OdG [Valutazione ufficio Organi Collegiali]

Ufficio Istruttore - Utente Operatore
Ufficio Contabile - Responsabile Contabile
Ufficio Organi Collegiali - Responsabile Organi

07/06/2020 ¥ & Y7

07/06/2020 - 15:50:41
07/06/2020 - 15:51:03
07/06/2020 - 15:51:03
07/06/2020 - 15:51:32
07/06/2020 - 15:52:04

|l file scaricato sara visibile nella barra dei
download (come mostrato nell'immagine)

Mostra tutto



SOSTITUIRE UN FILE: 3° STEP

Contemporaneamente al download del file, verra mostrata una finestra dalla quale poter caricare il nuovo file modificato.

In questa finestra occorrera:

Cliccare sul tasto «Scegli file» per importareil
nuovo documento dal computer;

Inserire il nome del nuovo file che andra a
sostituire la versione precedentemente
prenotata;

Cliccare sul tasto «Aggiorna» per salvare le
modifiche.

@ Aggiomamento file associato - Google Chrome - O X

‘ ﬁ Aggiornamento file associato

‘ =) Si prega di indicare il nome del file che andra a sostituire la versione

\".0 precedentemente prenotata

e Nuova descrizione  proposta 2 rtf |

Aggioma M versione flle | Scegli fle  Nessun file selezionato
Converti in POF
fona|

ATTENZIONE: si precisa che tutte le versioni precedentidei file rimangono comunque consultabili cliccando sul
tasto «versioni precedenti» che compare a fianco di ogni file sostituito.

prenota

07/06/2020 - 16: 5714@1 prece@
N




AGGIUNGERE O RIMUOVERE
ALLEGATI
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titulus
organi

Segnatura
manuale

Stampa
segnatura

Elenco

Inizio

Indietro

Avanti

Fine

Fascicoli

&Eﬁca doc.

Modifica

Richiedi
pubblicazione
Copia in
fascicolo
Copia
Collegamento

Cerca I

AGGIUNGERE O RIMUOVERE ALLEGATI
1° STEP CLICCARE SUL TASTO MODIFICA

Delibere Consiglio di amministrazione
" Repertorio n. 1/2020

Prot n. 1 del 07/06/2020 (2020-UNIVAOO-0000001)
Delibere Consiglio di amministrazione
Repertorio n. 1/2020

Seduta 08/06/2020
Categoria 6. Didattica e formazione

Oggetto
Modifica al Regolamento didattico del corso di laurea in Ingegneria a.a. 2020/2021

Allegati 2 - relazione tecnica; preventivo di spesa;

Responsabilita

Classif. I11/2 - Corsi di studio (conservazione illimitata)

Proponente Ufficio Istruttore - Utente Proponente 07/06/2020
CC Ufficio Istruttore - Utente Operatore (Intervento) 07/06/2020 ¥ %2 v
Ufficio Contabile - Responsabile Contabile 07/06/2020 ¥ O Y2 v
Ufficio Contabile - Sostituto Contabile 07/06/2020 ¥ © Y2
Ufficio Organi Collegiali - Responsabile Organi 07/06/2020 ¥ O Y2 v
Ufficio Organi Collegiali - Sostituto Organi 07/06/2020 ¥ © Y2

Workflow Applicati
Flu¥so Titulus Organi [id: IN00235122]

&tart Workflow

E necessaria una valutazione contabile [Richiesta valutazione contabile]
Richiesta approvazione [Smistamento documento]

Approva [Valutazione contabile]

Inserisci in OdG [Valutazione ufficio Organi Collegiali]

Ufficio Istruttore - Utente Operatore

Ufficio Istruttore - Utente Operatore

Ufficio Istruttore - Utente Operatore

Ufficio Contabile - Responsabile Contabile
Ufficio Organi Collegiali - Responsabile Organi

07/06/2020 - 15:50:41
07/06/2020 - 15:51:03
07/06/2020 - 15:51:03
07/06/2020 - 15:51:32
07/06/2020 - 15:52:04

Documenti informatici ©

File Stato Ultima versione
proposta.rtf 07/06/2020 - 15:50:39

“m=n 9

prenota




AGGIUNGERE O RIMUOVERE ALLEGATI
2° STEP

1) Delibere Consiglio di amministrazione - Modifica
Repertorio n. /2020
Protocollo n.1 del 07/06/2020 (2020-UNIVAOO-0000001)
Oggetto
Modifica al Regolamento didattico del corso di laurea in Ingegneria a.a. 2020/2021
Voce di indice
Classif. 11/2 - Corsi di studio Conservazione | ilimitato v |
Allegato - relazione tecnica
| - preventivo di spesa
Documenti informatici
ile Converti in PDF
(JcContiene dati personali Titolo proposta.rif | Delibera v
O cContiene dati personali Titolo relazione tecnica.pdf | Delibera v |
(JContiene dati personali Titolo preventivo di spesa.pdf | Fase istruttoria v |
Immagini Converti in PDF
Nome Nessun file selezionato Titolo

Dopo aver cliccato su «Modifica» verra visualizzata la delibera./
La sezione sulla quale intervenire e «Documenti informatici».
Per aggiungere o rimuovere un file occorre cliccare sul tasto «Titolo».



AGGIUNGERE O RIMUOVERE ALLEGATI
3° STEP

Documenti informatici

File Converti in PDF
U cContiene dati personali Titolo proposta.rtf | Delibera v |
(JcContiene dati personali _ relazione tecnicq pdf | Delibera v |
Aggiungi istanza in coda N | : :
(JContiene dati personali Inserisci istanza preventivo di spdsa pdf | Fase istruttoria v |
Sposta in alto
Immagini Sposta in basso Converti in PDF
. , Rimuovi istanza
Nome | Scegli file | Nessun file selezionato
Rimuovi tutto

Dopo aver cliccato sul tasto «Titolo» si visualizzera il menu a tendina dal quale poter scegliere I'operazione desiderata.
Al termine dell’'operazione occorre cliccare sul tasto «Registra» per salvare le modiche apportate.

‘ & Delibere Consiglio di amministrazione - Modifica

\‘... Repertorio n. 1/2020
g Protocollo n.1 del 07/06/2020 (2020-UNIVAOO-0000001)
oen Oggetto
Modifica al Regolamento didattico del corso di laurea in Ingegneria a.a. 2020/20:
( &gistra M
Classif. I11/2 - Corsi di studio

Abbandona Allegato - relazione tecnica

- preventivo di spesa

MenuI
Visibilita @ Pubblico O Riservato (fino al 555 )







