MENU DELLA RICERCA

Corso su Titulus Organi
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SEZIONE DELLE RICERCHE

_

QGLOBALE I

MANUALE IN LINEAR

Mediante questa sezione del Menu si accede alla pagina di Ricerca Globale
dalla quale € possibile effettuare ricerche su tutte le tipologie di proposte,
comunicazioni e delibere/verbali presentiin archivio.



MASCHERA DELLE RICERCHE

@ 9 Delibere - Ricerca Globale
\:.:‘ Organo E
pi I' Tipo documento Verbali Delibere Proposte in lavorazione ) Comunicazioni
:'rt:alrﬁ Anno seduta Data seduta (gg/mm/aaaa)
Da
| Anno delibera/verbale N° delibera/verbale
Da
aI UOR
Pulisci | Oggetto
Full text
Menu I

* All'internodella maschera di ricerca e possibile specificare uno o piu filtri di
ricerca (Organo, tipo documento, data seduta, UOR, etc.)

* Utilizzando certi campi, piuttosto che altri, si filtrano i documentiin modo
da avere una ricerca piu pertinente



RICERCA PER ORGANO

. “ M Delibere - Ricerca Globale

\ Organo
Nle2- . —
titt;us Tipo documento Consiglio di amministrazione
organi Anno seduta Senato Accademico j'

Da

Il campo Organo e editabile mediante la selezione di una delle voci presenti nel menu a tendina.

Consente di filtrare le proposte, le comunicazionie le delibere/verbaliinserite per I'Organo
selezionato.



RICERCA PER TIPO DOCUMENTO

® ¥
\‘..' Organo Consiglio di amministrazione v
:_I- Tipo documento Verbali [ Delibere [J Proposte in lavorazione [ Comunicazioni
u'r:.' ant Anno seduta Data seduta (gg/mm/aaaa)
Tipo documento Verbali L/ Delibere ' Proposte inlavorazione L Comunicazioni
Consente di filtrare la ricerca in base alla tipologia dei documenti di
interesse:
* Verbali;
* Delibere;

* Propostein lavorazione;
* Comunicazioni.



RICERCA PER DATA SEDUTA

Anno seduta Data seduta (gg/mm/aaaa)
Da

Consente di ricercare le delibere/verbali e le proposte/comunicazioni
associate a una seduta in base a due filtri:

* Anno della seduta: si ottiene I'elenco dei documenti per I'anno
indicato;

 Data della seduta: € possibileinserire un intervalloda .... a ....



RICERCA PER ANNO E N° DELIBERA/VERBALE

Anno delibera/verbale N° delibera/verbale
Da A

Consente di ricercare le delibere e i verbaliin base a due filtri:

* Anno delibera/verbale: compilando questo campo verra restituito
I'elenco dei documenti per I'anno indicato;

* Numerodella delibera/verbale: & possibileinserire un intervalloda ....

d ...



RICERCA PER UOR

UOR

Consente di filtrare i documenti di interesse in base all’Ufficio (UOR)
cui appartiene il Proponente/RPA che ha inseritola
proposta/comunicazione o che ha registrato la delibera/verbale




RICERCA PER OGGETTO

Oggetto

In questo campo possono essere digitate parole chiave che individuano
tutti i documenti nei cui oggetti compaiono quelle parole.



RICERCA FULL TEXT

FUlltext

Scrivendo una o piu parole all'interno del campo si ottiene I'elenco di tutti i
documentinel quale la parola o le parole compaiono.

La valorizzazione di questo campo imposta una ricerca su tutti i campi
dell'applicazione.



PULSANTI A SINISTRA DELLA MASCHERA DELLE RICERCHE
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%) Delibere - Ricerca Globale

Organo v

Tipo documento Verbali Delibere Proposte in lavorazione ' Comunicazioni
Anno seduta Data seduta (gg/mm/aaaa)
Da
Anno delibera/verbale N° delibera/verbale
Da
UOR
Oggetto
Full text
* AVVIA pulsante che consentedi avviare la ricerca;

* RAFFINA pulsante che permette di raffinarei risultati di una ricerca avviata;

* PULISCI pulsante utile per eliminarei criteri di ricerca gia inseriti, ossia per
ripulire i campi dai valori digitati precedentemente;
* MENU pulsanteche consente di tornare al Menu di Titulus Organi.
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RICERCARE MEDIANTE IL TASTO REPERTORI
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SCHERMATA DI RICERCA DEI REPERTORI

NB. NESSUNO DEI SEGUENTI CAMPI E" OBBLIGATORIO

. ’CAB Repertori - Ricerca
“ @) Ricerca globale
-7
titulus Ricerca solo sui record della registrazione
Avvia Ricerca solo sui file associati alla registrazione
Pulisel} | Solo documenti annullati (O Solo documenti NON annullati L) Solo bozze di documenti
Repertori vk 88
Globale
(J Delibere Consiglio di amministrazione interno (JVerbali Senato Accademico partenza
Arrivo (OJVerbali Consiglio di amministrazione partenza (J Delibere Consiglio di Dipartimento interno
Partenza (J Delibere Senato Accademico interno (JVerbali Consiglio di Dipartimento partenza
Tra uffici Anno Numero repertorio (intervallo) Data repertorio (gg/mm/aaaa)
Da A Da fm A
Non protocollati — _ -
Numeri di repertorio (separati
da virgola)
Arrivo Tipo documento

Oggetto

Partenza Parole chiave Allegati

Tra uffici Classif. )
Voce d’indice

Non protocollati Note Annotazioni




FLAG: RICERCA PER REPERTORI

Repertori oo

(J Delibere Consiglio di amministrazione [JVerbali Senato Accademico
[JVerbali Consiglio di amministrazione ] Delibere Consiglio di Dipartimento
[JDelibere Senato Accademico U Verbali Consiglio di Dipartimento

Nella sezione Repertori saranno visibili tutti i repertori che I'utente ha il diritto di visualizzare.

L'elenco puo variare in base ai diritti posseduti da ciascun utente e dunque ogni utente puo
vedere un elenco diverso.

| due repertori che interessano Titulus Organi sono quelli relativi ai Verbali e alle Delibere
Per ogni organo dunque ci saranno due repertori: Verbali e Delibere

Come mostrato nell’immagine, la descrizione dei repertori lascia evincere l'organo collegiale di
riferimento, nonché la tipologia di documento, ad esempio verbali o delibere.

Per iniziare la ricerca occorre spuntare la casella relativa al repertorio di interesse.



ULTERIORI CAMPI VALORIZZABILI PER EFFETTUARE LA RICERCA

Anno Numero repertorio (intervallo)
Da A

Data repertorio (gg/mm/aaaa)

Da

Numeri di repertorio (separati

m A

da virgola)
Tipo documento

Oggetto

Parole chiave

Allegati

Classif. -

Voce d'indice

Note

Annotazioni

Tipologia

UOR/RPA Ufficio
co (O Escludi

Ultimo interv.

Data di creazione
Da A

Registrazione a cura di

Nome
O Escludi

Id
i Da

Oper. incaricato

Metodo di ordinamento
| Data e numero di protocollo v

Per realizzare una ricerca piu precisa e possibile compilare gli altri campi presenti nella maschera.

In particolare puo risultare utile effettuare la ricerca per Numero Repertorio o per Oggetto.



RICERCA PER NUMERO REPERTORIO E PER OGGETTO

Anno l Numero repertorio (intervallo) I Data repertorio (gg/mm/aaaa)
Da A

Numeri di repertorio (separati
da virgola)

Tipo documento

Oggen!o

Parole chiave Allegati

Numero repertorio

Se si conoscono i riferimenti di repertoriazione dei documenti, si possono compilare le caselle di testo che fanno riferimento al
numero di Repertorio con cui e stato registrato il verbale o |la delibera che si sta cercando. Sono disponibili due caselle di testo
che consentono di individuare un intervallo entro il quale racchiudere la ricerca. Da.... A...

Numeri di repertorio (separati da virgola)

In questo campo e possibile inserire contemporaneamente piu numeri di repertorio da ricercare, € importante che questi
siano separati da una virgola.

Oggetto

In questo campo possono essere digitate parole che individuano tutti i verbali e le delibere in cui queste compaiono. Se non si
e sicuri della parola (Es: Prova o Prove) si puo introdurre l'inizio della parola e farla seguire da un asterisco (*). In questo modo
i risultati comprenderanno Prova, Prove, Proviamo, e cosi via.



VISUALIZZARE RISULTATI DELLA RICERCA

. 2 Repertori - Ricerca
Ve Ricerca globale
\‘?.0
titulus Ricerca solo sui record della registrazione

Avvia J?icerca solo sui file associati alla registrazione

(J Solo documenti annullati (] Solo documenti NON annullati (J Solo bozze di documenti
Repertori v o 85
Globale -
Delibere Consiglio di amministrazione [ Verbali Senato Accademico
Arrivo L Verbali Consiglio di amministrazione (J Delibere Consiglio di Dipartimento
St (] Delibere Senato Accademico [ Verbali Consiglio di Dipartimento
Taufficiy | Apno Numero repertorio (intervallo) Data repertorio (gg/mm/aaaa)
Da A Da fm A

Non protocoliati

Numeri di repertorio (separati
da virgola)

Tipo documento
Oggetto

Come esempio si riporta la selezione del repertorio «Delibere Consiglio di amministrazione»

Per effettuare tale ricerca e bastato spuntare la casella Delibere Consiglio di amministrazione
per poi cliccare sul tasto AVVIA presente nel menu di sinistra.



RISULTATI DELLA RICERCA
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titulus
jcerca °

i Solo estremi

nno N. prot.
020

IHIZIOI

Documentida 1a 3 (su 3) Data e numero di protocollo v

Tutti
o G

(N.Rep.)N.

3
(3-2020)

2
(2-2020)

4
(1-2020)

nmmga
07/06/2020

07/06/2020

07/06/2020

Soggetto Classificazione

Utente
Proponente (
Ufficio Istruttore )

Utente
Proponente (
Ufficio Istruttore )

Utente
Proponente (
Ufficio Istruttore )

/2

VI3

/2

Oggetto

Delibere Consiglio di amministrazione
Offerta formativa a.a. 2020/2021: approvazione

Delibere Consiglio di amministrazione
Bilancio d'esercizio di Ateneo esercizio 2020

Delibere Consiglio di amministrazione
Modifica al Regolamento didattico del corso di laurea in
Ingegneria a.a. 2020/2021

1/1
Scadenza Conservazione

La maschera mostra come risultato I'elenco di tutti i documenti contenuti nel repertorio:

ATTENZIONE: i risultati ottenuti da una ricerca sono sempre soggetti ad un FILTRO GENERALE che é legato ai diritti posseduti

da ciascun utente.

Delibere Consiglio di amministrazione

Dunque, due utenti potrebbero ottenere un elenco differente di risultati pur effettuando la stessa ricerca.




DELIBERA DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

“
- -.. Delibere Consiglio di amministrazione
.- & Repertorio n. 3/2020
ffm Prot n. 3 del 07/06/2020 (2020-UNIVAOO-0000003
Delibere Consiglio di amministrazione
Repertorio n. 3/2020
Seduta 08/06/2020

Categoria 6. Didattica e formazione

Oggetto
Offerta formativa a.a. 2020/2021: approvazione

Allegati 0 - nessun allegato;
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Responsabilita
Classif. I1I/2 - Corsi di studio (conservazione illimitata)
Indietro Proponente Ufficio Istruttore - Utente Proponente 07062020
. CC Ufficio Istruttore - Utente Operatore (Intervento) 07/06/2020 ¥ © ¥ v
Avanti Ufficio Organi Collegiali - Responsabile Organi 07/06/2020 ¥ & Vi v
Ufficio Organi Collegiali - Sostituto Organi 07/06/2020 v & Y4
Fine Workflow Applicati
—1 | Flusso Titulus Organi [id: IN00235124]
Fascicoll Start Workflow Ufficio Istruttore - Utente Operatore 07/08/2020 - 16:00:30
—_— Non & necessaria una valutazione contabile [Richiesta valutazione contabile] Ufficio Istruttore - Utente Operatore 07/08/2020 - 16:00:41
Replica doc. Richiesta approvazione [Smistamento documento] Ufficio Istruttore - Utente Operatore 07/06/2020 - 16:00:41
o Inserisci in OdG [Valutazione ufficio Organi Collegiali] Ufficio Organi Collegiali - Responsabile Organi 07/06/2020 - 16:01:00
ifica
Documenti informatici ©
Annulla
- File Stato Ultima versione
Richieai] |Proposta.rif “m o prenota 07/06/2020 - 16:00:28
pubblicazione o —
m Informazioni di servizio
fascicolo Id 138930 &8 @ E
Copia Registrazione Ufficio Istruttore - Utente Operatore  07/06/2020
Collegamento

Si riporta come esempio una delibera del Consiglio di amministrazione






